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Guatemala, 29 de noviembre del 2019
Informe No. 011-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Vicem

De la manera ma

nistro:

s atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 541-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero

7-2018, correspon
honorarios estoy

Actividades realizadas

a)

b)

<)

d)

g

h) Otras activ

Apoyar en
Apoyo a la

Apoyar e
Departame

n

diente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis

presentando factura nimero 000031 serie “A”.

la recepcidn y andlisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de
Creacidn Artistica.

la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros del
nto de Apoyo a la Creacién Artistica.

Apoyar en el control de la documentacién oficial y siguiendo los mecanismos que

garanticen
ingresoy e
la Creacion

el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su
greso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a
Artistica.

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccién

de docume!

ntos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Apoyar oportunamente en la elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de

materiales,
Departame

Apoyar en
sistema de
Apoyo a la

Apoyar en

suministros y otros que garanticen el buen funcionamiento del
nto Apoyo a la Creacién Artistica.

la actividad diaria de archivar documentos Y en la implementacién de un
archivo de la documentacién recibida vy enviada por el Departamento de
Creacion Artistica,

la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencion al publico con

temas relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

dades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

b)

g

h)

)

k)

)

Se apoyo en la creacion y envié de modelo de informe a los integrantes del subgrupo
18 de los artistas Clara Sen, Alberto Cuxum, Aurie Cano, Axel Dettoni Luis Chali
Alberto Sosa y Sergio Marroquin; asi mismo, en la revision e impresion de los mismos.

Se apoyd en la impresién y envid de confirmaciones para los participantes del
Encuentro de Cineastas Emergentes Nacionales e Internacionales.

Se apoyd (en la reproduccién, escaneo y envio de expediente para su debida
liquidacion |de los artistas Luis Cuxum, Clara Sen, Roberto Liao, Manuel Tzoc, Xoshil
Martinez, Noé Roquel y Gabriela Lemus.

Se apoyd en la revision, Impresion y conformacion de Informes de actividades de los
artistas Luis Cuxum, Clara Sen y Roberto Liao.

Se apoyd en la redaccién y envio de oficio de solicitud de biblioteca para la asociacion
Comunitaria Esperanza, Programa de apoyo a la Nifiez y Juventud en riesgo, en el
municipio de Coban, Alta Verapaz .

Se apoy? en la redaccién de Oficio de Carta Aval de la actividad “Pintura Corporal” en
el Departamento de Chiquimula.

Se apoyd en la redaccion y envié de oficio de solicitud de vehiculo para la Productora
l.ourdes Mendez y el Director Leyzer Chiquin.

Se apoyd ken la redaccién y envio de oficio solicitando Ia creaciéon de correo
institucional para el Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

Se apoy6 en la redaccion de oficio de Ingreso para pinturas acrilicas corporales, para
la actividad {Pintura Corporal” organizada por el Departamento de Apoyo a la Creacidn
Artistica.

Se apoyo en la recepcion de papeleria para el ganador al Premio Nacional de Artes
Plasticas “Carlos Mérida” 2019.

Se apoy6 en la redaccién de oficio de formulario de reconocimiento de gastos para el
artista Benvenuto Chavajay.

Se apoyé en el orden del archivo fisico del Departamento de Apoyo a la Creacién
Artistica.




m) Se apoyd en la redaccién y envid de conocimientos para la entrega de bibliotecas para
el Centro Universitario de oriente CUNORI, en el departamento de Chiquimula; en la
Escuela “La Montafia”, en Quetzaitenango; Escuela “Inocencia Loépez De Campollo”;
Escuela de Varones “Manuel Lisandro Barrillas”, Escuela “Manfredo Hemmerling
Morales” y la Escuela de nifias “Rafael Alvarez Ovalle”

ATENTAMENTE
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